
信息工程系2019届毕业生答辩期间

需提交的材料及相关注意事项
1、 顶岗实习前需要签订的材料：
1. 顶岗实习安全协议

2. 顶岗实习三方协议
二、顶岗实习结束返校时学生本人需带回学校的材料：
1.毕业论文（按照格式要求，参照附件1）；
2.《学生顶岗实习考核鉴定表》（见附件2，双面打印，一式两份，需企业盖章）；
3.顶岗实习总结报告（按照统一格式要求，见附件3）；
4.莱芜职业技术学院学生半工半读、顶岗实习申请表(企业盖章，一式四份)
5. 用人单位对毕业生的评价表（见附件4，企业盖章）；
6. 企业概况及岗位需求调研表（见附件5，企业盖章）；
7. 职业岗位基本情况及要求调研表（见附件6，企业盖章）；
8、就业材料回收情况：
第一，有正式工作单位的同学，尽量和单位网签.，以保障学生本人工作权益，同时提高我系毕业生就业率。网签、参军（从学校办理手续参军的同学），升学的同学不用带回就业材料。（注：升学后的同学如果不去报到，要及时通知我系，重新办理报到证并送交就业材料到学生科）
第二，与单位签订劳动合同的同学提供劳动合同复印件（目前大部分同学已有工作，要求没有网签的同学尽量带回劳动合同复印件），劳动合同日期填写时间要求起始时间为2019年2月—5月之间的任何时间，截止时间要求为2019年12月31日之后的时间。
第三，自主创业(如自己开办公司)的同学提供营业执照复印件。
第四，以上三种均不能提供的，提供灵活就业证明。
9、 带回身份证、学生证、饭卡以备用，学费欠费的同学抓紧时间交费
10、 带回借阅的图书归还图书馆
11、高等学校毕业生登记表中自我鉴定部分提前写好，从思想上、学习上、工作生活上等方面总结大学3年来的情况，客观地进行评定，返校带回，文字不少于1000字。
12、国家、省、市、学院、系优秀证书原件及复印件
13、2寸照片4张、1寸照片6张，照片背面写清班级姓名

14、2019年2月份之后等开通网络后，返校之前，请登录山东高校毕业生就业信息网（http://www.sdgxbys.cn/）注册本人账号和密码，发送给班主任存档，返校时，向班主任老师登记账号及密码。
15、各位同学填写毕业生信息统计表，填清楚QQ号、现用电话、邮箱、父母亲电话、现就业单位、单位地址、从事岗位、薪资收入等信息，发送给班主任，由班主任负责整理各班数据。

以上材料提交不全的，不予进行离校资格审查盖章。
三、表格填写要求：
1) 需要企业盖章的一定是圆形公章，不能是椭圆形的章；

2) 所有材料均用黑色签字笔认真填写。

3) 关于《顶岗实习考核鉴定表》的要求：务必双面打印，企业指导教师评价、实习单位意见等需要企业填写的部分不得个人代签，要认真书写，不能潦草，一定不要和自己填写部分的笔迹相同；顶岗实习时间为2018年12月1日至2019年5月31日；一式两份。
4) 关于《莱芜职业技术学院学生半工半读、顶岗实习申请表》：填写好相关信息并加盖企业公章。
5) 关于《顶岗实习总结》：按照系里要求的格式认真完成，相关信息要与顶岗实习考核鉴定表的信息相符合，不得出现院校名称、专业名称、企业名称错误。
6) 企业调研相关表格：企业代表、调研人要签字，单位盖章；联系方式要填写真实、准确。  
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